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	LOGO DE LA SECRETARIA/ENTE/DIRECCION



GUÍA METODOLÓGICA PARA LA FORMULACIÓN DE PROYECTOS. GOBERNACIÓN DEL ESTADO ARAGUA

INTRODUCCION
Según la Ley Orgánica de Planificación Pública y Popular, el Proyecto “es un instrumento de planeación que expresa en forma sistémica un conjunto de acciones, actividades y recursos que permiten en un tiempo determinado el logro de un resultado específico para el cual fue concebido.
Es una propuesta de acción, definida a través de actividades planificadas, que implica la utilización de un conjunto determinado de recursos para el logro de unos resultados esperados, que tienen de antemano una fecha de inicio y fecha de terminación. 
Permite comunicar en forma lógica y organizada, qué se persigue con la acción propuesta, cómo se lograrán los resultados esperados, en que tiempo, a que costo, y debe responder a la solución de un problema de acuerdo a las necesidades de la colectividad, plasmada en los lineamientos establecidos en los planes de desarrollo.
A continuación, se presenta una guía metodológica para la formulación de los proyectos que se llevaran a cabo a través de la Gobernación del Estado Aragua, la cual se profundizará dependiendo del tipo de proyecto, su alcance, la normativa aplicable y sus características. 
NOMBRE DEL PROYECTO
(MAYÚSCULA, ARIAL, TAMAÑO FUENTE 18, NEGRITA)
FECHA 

1. IDENTIFICACIÓN DEL PROPONENTE
1.1 Dimensión de Gobierno: ______________________________________

(Ver programa de la Gobernadora del Estado 2021-2025)
1.2 Identificación del Ente proponente del proyecto: 

________________________________________________________________________________________ 
(Indicar el nombre del proponente. Ente responsable) 

1.3 Nombre del Presidente del Ente responsable del Proyecto: ____________________________________________________ 

Teléfono: ____________________________________________
Correo Electrónico: __________________________________ 
(Indicar el nombre del Presidente del Ente responsable por la ejecución del proyecto, organismo de adscripción, teléfono y correo electrónico)
2. DATOS DEL PROYECTO
2.1 Nombre del Proyecto: ______________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________ (Colocar el nombre del proyecto (debe responder que se quiere lograr, como y donde))
2.2 Ubicación del proyecto: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Ubicación geográfica donde se va a realizar el proyecto de acuerdo a la zona afectada u origen del sitio donde se presenta el problema. Entidad Federal, Municipio, Parroquia, localidad o sector (Identificar la dirección detallada del proyecto y colocar coordenadas de ubicación satelital UTM utilizando un GPS o a través de la ubicación en Google Erarte).  Croquis de Ubicación Geográfica:
2.3 Tipo del proyecto: _______________________________________________
(Infraestructura, Social, Salud, Productivo, otro (especifique)
2.4 Costo total del Proyecto: ________________________________________________________________ 
(Indicar la suma total en bolívares que se está solicitando para la ejecución del proyecto).
2.5. Duración del Proyecto: _____________________________________________________________ (Especificar el tiempo que se espera que llevará la ejecución del proyecto, delimitar la fase, si el proyecto se realiza por etapas))
3. IDENTIFICACIÓN DEL PROBLEMA Y JUSTIFICACIÓN
3.1 Descripción del problema: __________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Se refiere a lo que se quiere resolver, una situación que denota inconveniencia, insatisfacción, o un hecho negativo, la carencia de algo bueno o la existencia de algo malo. Diferencia entre la norma y realidad, necesidad que se quiere satisfacer). Describir detalladamente el problema que presenta la población, los antecedentes y diagnóstico (situación actual), explicar las causas que generan el problema y sus efectos, identificación de los afectados, y posibles alternativas de solución, las acciones que deberían lograrse con la ejecución del proyecto). Se recomienda fotografías del antes (que describan la situación actual del espacio donde se desarrollará el proyecto con su respectiva leyenda, según lo señalado en la Ley de Contrataciones Públicas y su Reglamento)

3.2 Objetivo General: __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________
(Describir el objetivo general del proyecto Fin ó propósito. ¿Qué queremos lograr? Situación esperada mediante la solución del problema. Refleja el título del proyecto.  Su enunciado se inicia con verbo en infinitivo).
3.3 Objetivos Específicos: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(Componentes o actividades para lograr el Objetivo General. ¿Qué se hará para lograr el proyecto?  que se necesita realizar para alcanzar, definir las metas a lograr, las cuales constituyen los objetivos específicos cuantificados:

3.4 Beneficios, Importancia e impacto del proyecto: 
_____________________________________________
Es lo que nos permite demostrar cómo se evidenciará, las mejoras en la calidad de vida con la ejecución del proyecto: 
Producto esperado: resultados, calidad, cantidad, cobertura
Impacto económico: empleos, retorno de la inversión
Impacto social: mejoras en salud, educación, movilidad, servicios, seguridad, otros
Impacto ambiental: protección del ambiente, disminución de riesgo.
Número de personas beneficiadas.
Área atendida y de influencia.
(Explique cómo el proyecto contribuirá a transformar la situación que confronta la comunidad, beneficiarios, y el impacto económico y ambiental, establecer indicadores, estadísticas y cifras)
3.5. Integración y relación con los planes de desarrollo:
(Vinculación Estratégica de los proyectos con los Objetivos del Plan de la Patria 2019-2025 y con las Dimensiones del Programa de Gobierno Humanidad, Esperanza y Futuro 2021-2025). Vincular con la 7 transformaciones y Motores Productivos, referencia al 1x 10.
4. ASPECTOS TÉCNICOS Y FINANCIEROS
4.1 Presupuesto:

(Consiste en establecer el costo total necesario para cumplir con los objetivos fijados, mediante la cuantificación y características técnicas de los rubros a realizar, asociados a los análisis de costos unitarios y codificado por las normas COVENIN para obras, según lo establecido en la Ley de Contrataciones Públicas y su Reglamento Art. 150. (Incluir implantación, operación, mantenimiento, garantías, otros.) 

4.2 Memoria Descriptiva Detallada:

(Se refiere a la memoria técnica de las diferentes disciplinas de la ingeniería, arquitectura, economía, área social, entre otras, que describen en que consiste el proyecto, sus actividades, los procesos de diseño, variables, índices, entre otros, utilizados para el desarrollo de la solución adoptada, según lo establecido en la Ley de Contrataciones Públicas) (Varía según tipo de proyecto si es de infraestructura, socio económico o de fortalecimiento institucional.) 
Los proyectos productivos requieren estudios económicos, de mercado, oferta vs demanda, características de los productos, fuerza de trabajo, tecnología a utilizar para la producción, equipos, herramientas, maquinarias, adquisición de materia prima, insumos, recuperación de la inversión, otros.
4.3 Memoria de diseño y cálculos de los cómputos métricos:

(Se refiere al cálculo de cantidades de cada actividad, necesarias para la construcción, tomando en cuenta su unidad de medida (m, m2, m3, lt, Km, entre otros), según lo señalado en la Ley de Contrataciones Públicas)

4.4 Planos según tipología del proyecto, a escala, acotados, firmados y sellados por el profesional responsable: 

(Se refiere al apoyo gráfico necesario para describir, construir y evaluar correctamente el proyecto que se va a realizar, según lo establecido en el la ley y Reglamento de Contrataciones Públicas Art. 150).
4.5 Cronograma de Ejecución:

(Se refiere a las actividades que se tienen que se deben desarrollar en la ejecución del proyecto, a fin de alcanzar los objetivos planteados, establecidos en un lapso de tiempo y montos determinados, según lo señalado en la Ley de Contrataciones Públicas y su Reglamento).
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4.6 Descripción del costo de Inversión: 
(Cuantificación de todos los presupuestos descritos, para arrojar el monto total de la inversión a requerir, como se ejecutará el proyecto financieramente, según lo establecido en la Ley de Contrataciones Públicas Art. 111)

4.7 Permisos establecidos en la CRBV, las leyes, reglamentos y ordenanzas, zonificación: 

(Consiste en consignar los permisos requeridos, consultas, revisar la Zonificación del Terreno en caso de construcciones para evitar zonas de riesgo. Así como la consultar de la Tenencia de la Tierra en los casos requeridos).
4.8 Titularidad del Terreno:
(Se refiere a los documentos que respalden la propiedad del terreno).
5. MEMORIA FOTOGRÁFICA
5.1. Incluir fotos actuales con sus respectivas leyendas

NOTA: cada proyecto dependiendo del área debe ser firmado por el Secretaría y/o Ente respectivo.

Tamaño de la fuente 12, tipo de letra arial., 1,5 interlineado

6. OTROS REQUERIMIENTOS

6.1 Otro: Requisitos. estudios o análisis que se requiera de acuerdo al tipo de proyectos.
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		COD		DESCRIPCION		UNIDAD		CANTIDAD		PRECIO UNITARIO (Bs.)		COSTO TOTAL (Bs.)																		N°		ACTIVIDAD		TIEMPO (MESES)

																		COD		DESCRIPCION		COSTO TOTAL (Bs.)		APORTES DE LA ORGANIZACIÓN		APORTES A SOLICITAR								1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12
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